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EXPTE: 2025/354008/006-302/00001

Dto.: HACIENDA

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA CONTRATO DE SERVICIOS DE COLABORACION EN LAS
ACTUACIONES DE ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO CATASTRAL RELATIVO A LOS BIENES INMUEBLES
URBANOS Y RUSTICOS DEL T.M. DE CUEVAS DEL ALMANZORA.

CLAUSULA 1.- OBJETO DEL CONTRATO Y NECESIDAD

Este pliego de condiciones tiene por objeto la contratacidon de los servicios descritos en la clausula 2 y la
conservacion y actualizacién de las bases de datos catastrales graficas y alfanuméricas de las edificaciones
inmobiliarias urbanas y Rusticas de acuerdo con el Convenio de Colaboracién en gestion catastral suscrito el
24 de marzo de 2021, entre el Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora y la Direccidon General del Catastro.

El contratista realizara el servicio sujeto a la relacién de cldusulas administrativas particulares y al presente
pliego de prescripciones técnicas, asi como de acuerdo con el Convenio de Colaboracién en gestién catastral,
suscrito por el Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora con la Direccion General de Catastro, y vigente
normativa en materia de contratacién.

El Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora necesita contar con una empresa encargada de la asistencia técnica
relacionada con el asesoramiento, organizacién y determinados servicios que desarrollen las funciones
publicas de gestidn catastral como consecuencia del Convenio de Colaboracién vigente entre la Direccidn
General del Catastro y el Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora. Este aspecto es igualmente fundamental
para ayudar y colaborar con la ciudadania en la gestion catastral.

Con el fin de mantener actualizado el inventario de bienes municipal, concretamente su epigrafe
1 de Bienes Inmuebles tales como fincas urbanas, fincas rusticas, vias publicas y caminos
publicos, es necesario de disponer de una asistencia técnica para la elaboraciéon de la
documentacién necesaria y asistir en la tramitacién administrativa para actualizar el inventario
municipal, su actualizacién en catastro y apoyo técnico para la inscripciéon o actualizacién del
registro de la propiedad en cumplimiento de lo indicado en el Real Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales.

CLAUSULA 2. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS

Con este contrato, el Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora pretende ejercer la delegacion de funciones que
realiza la Direccién General de Catastro, a través de un Convenio de colaboracién en la gestidn catastral, en la
realizacién de los siguientes trabajos, que no resulta posible realizar con el personal municipal:
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2.1 COLABORACION EN LA TRAMITACION DE EXPEDIENTES CATASTRALES GENERICOS DE TIPO FiSICO-
ECONOMICO

Consistiradn en la elaboracién de los datos catastrales alfanuméricos, asi como en el reflejo en la cartografia
catastral, en su caso, de los bienes inmuebles y de sus alteraciones fisicas y econdmicas, en el ambito de la
tramitacién de expedientes catastrales cuyo objeto sea la inscripcién de nuevas construcciones, o la
ampliacion, reforma o rehabilitacion de las existentes; la inscripcion de agregaciones, agrupaciones,
segregaciones o divisiones de bienes inmuebles; o la inscripcién de cambios de cultivo, cambios de uso o
demoliciones o derribos de bienes inmuebles, ya sean iniciados a instancia de parte o de oficio, asi como las
rectificaciones de errores de tipo fisico, y la colaboracién en la tramitacion de recursos de reposicidon que
se interpongan contra acuerdos de alteracion adoptados por las Gerencias del Catastro. Los trabajos incluiran,
en su caso, la actualizacidon de la titularidad catastral de los inmuebles afectados, asi como la actualizacién de
todos aquellos datos necesarios para el calculo de su valor catastral actualizado.

La ejecucion de los trabajos se realizard de acuerdo con la normativa catastral vigente aplicable en el municipio
de Cuevas del Almanzora y debera permitir la incorporacidn de los inmuebles, y sus alteraciones, al catastro
inmobiliario.

Tramitacion de expedientes de declaracidn catastral de alteraciones de orden fisico y econdmico (expedientes
902N, 903N y 904N / declaracién modelo tnico 900D).

Los Servicios Técnicos y Administrativos del Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora proporcionaran a la
empresa adjudicataria la necesaria colaboracién y mediacién con el resto de Administraciones Publicas si
fuese preciso, poniendo a su disposicién los antecedentes de los que se disponga en relacidn con la mejor
consecucion del objeto del contrato.

En funcion de la naturaleza de los expedientes y de su complejidad, se podran realizar las siguientes tareas:

e Realizacidon de barridos, tanto en gabinete (mediante andlisis comparativos de diversa
documentacion gréfica disponible) como sobre el terreno, a fin de detectar posibles
alteraciones en los bienes inmuebles no incorporadas al Catastro.

e Obtencién de documentacién acreditativa de alteraciones en las dependencias municipales
(informacidn sobre la titularidad catastral que corresponda, proyectos, licencias,
autorizaciones_administrativas de obra nueva, ampliacién de construcciones, construccion
de piscinas, reforma integral o rehabilitacion, cambio de uso de inmuebles o locales,
demolicion o derribo, segregacidn, division, agregacion o agrupacion, etc...)

e (Citacion a los titulares de los inmuebles, en su caso, a fin de recoger las declaraciones
catastrales que éstos deseen presentar en cumplimiento de las obligaciones que establece el
texto refundido de la ley del Catastro Inmobiliario.

e Comprobacién de la documentacién obrante en el expediente, relativa a datos fisicos, juridicos
0 econdmicos de los bienes inmuebles afectados.

e Propuesta de requerimientos, bien aclaratorios o bien de aportacion de documentacion
complementaria, en aquellos casos en los que resulte necesario para la correcta tramitacién
del expediente.

e Realizar el trabajo de campo necesario para la resolucidn de los expedientes que no fueron
documentados mediante el requisito anterior o en los que sea necesario para su resolucion, la
verificacion a nivel de campo, de los datos fisicos, econdmicos y juridicos cuando exista
suficiente discordancia con los datos catastrales de la Base de Datos Catastral.
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Propuesta de tramites de audiencia a los interesados, en aquellos casos en los que la
normativa aplicable asi lo exija.

Investigacién sobre la titularidad catastral de los inmuebles

Grabacion de las modificaciones de datos fisicos, juridicos o econédmicos en la base de datos
catastral alfanumérica.

Elaboracidon de la ficha grafica, formato FX-CC o los formatos que, en su defecto, deban
realizarse de acuerdo con la normativa catastral vigente aplicable, generando dos salidas
convencionales de la misma (original y copia, en papel) y ordenador. Soporte segun criterio de
la Subdireccidén General de Tasacidn e Inspeccidn, teniendo en cuenta que los garajes y
trasteros deben estar representados en estos bocetos catastrales o FX-CC, aunque las plazas
estén vinculadas a viviendas, con leyenda explicita del nimero de plaza o la casa a la que estan
vinculados. La correccién de los errores encontrados en el proceso de validacidn del archivo
grafico sera responsabilidad del adjudicatario. En cuanto a las unidades urbanas adicionales,
se entenderdan como tales aquellas en proindiviso de plazas de garaje y trasteros en vivienda
colectiva

Actualizacion de la cartografia digitalizada correspondiente al Catastro Inmobiliario de este
municipio, mediante soporte informatico para el intercambio de informacidn gréfica, formatos
FX-CCy FICC, de acuerdo con el sistema, formatos e instrucciones que para tal fin establezca
la Direccion General de Catastro.

Elaboracidn de informes técnicos con propuestas de resolucion y grabacion de datos en la
resolucion de los recursos de reposicidn relacionados.

Reflejo en el Mapa de Gestién de la correspondiente incidencia, e incorporacién de la
documentacion necesaria para la formacion del correspondiente expediente catastral.

2.2 COLABORACION EN LA DETECCION EN GABINETE DE ALTERACIONES NO DECLARADAS Y SU
REFLEJO EN EL MAPA DE GESTION

Realizacion de barridos mediante contraste en gabinete de la cartografia catastral con diversas herramientas
de andlisis de imagenes (imagenes aéreas recientes, Goolzoom, Google Maps, St View...), a fin de detectar
posibles alteraciones no incorporadas al Catastro. En la realizacién de estos trabajos deberd seguirse lo
dispuesto en la Circular 02.04/2020/P, sobre el Mapa de Gestion.

2.3 COLABORACION EN LA REVISION DE SUMINISTROS DE INFORMACION REALIZADOS POR
FEDATARIOS PUBLICOS

Revision de suministros de informacidn realizados por fedatarios publicos en los cuales no se haya consignado
por éstos el precio de compraventa de los inmuebles o haya indicios de error en su grabacion, mediante el
analisis de los titulos publicos asociados a dichos suministros, con objeto de incorporar dicha informacién a
las bases de datos en los casos en que se cumplan los requisitos de identidad con las correspondientes
referencias catastrales.
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2.4 COLABORACION EN LA FORMACION DE EXPEDIENTES DE COMUNICACIONES FORMULADAS POR
EL AYUNTAMIENTO, NOTARIOS, REGISTRADORES Y OTRAS ENTIDADES PUBLICAS.

Colaboracion en la formacidn de expedientes de comunicaciones formuladas por ayuntamientos que pongan
en conocimiento del Catastro Inmobiliario los hechos, actos o negocios susceptibles de generar un alta, baja o
modificacién catastral, derivados de actuaciones para las que se haya otorgado la correspondiente licencia o
autorizacidon municipal.

Colaboracion en la formacién de expedientes de comunicaciones formuladas por Agencia Estatal de
Administracion Tributaria, sobre informacidn con trascendencia catastral de la que tenga conocimiento a
través de los procedimientos de aplicaciéon de los tributos, que permita completar la titularidad de los
inmuebles inscritos en el Catastro.

Colaboracion en la formacién de expedientes de comunicaciones formuladas por el Ministerio de Agricultura,
Alimentacién y Medio Ambiente, relativa a los cambios de los cultivos o aprovechamientos de los bienes
inmuebles rusticos, de la que tenga conocimiento con motivo de las solicitudes de ayudas de la Politica Agricola
Comun.

Colaboracion en la formacién de otros expedientes de comunicacion diferentes de los anteriores que pudieran
derivarse de modificaciones del Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario, o de su normativa de desarrollo.

Colaboracion en la formacion de expedientes de comunicaciones formuladas por notarios y registradores de
la propiedad sobre documentos por ellos autorizados o inscritos, cuyo contenido suponga la adquisicion o
consolidacién de la propiedad, o la adquisicién o constitucion de los derechos de usufructo, superficie o de
una concesion administrativa, ya se refieran a la totalidad del inmueble o a una cuota indivisa del mismo
previamente incorporada en el Catastro, o cuyo contenido suponga la segregacion, divisidn, agregacidén o
agrupacion de bienes inmuebles.

2.5 COLABORACION EN LOS TRABAJOS DE FUSION DE DISEMINADOS CON POLIGONO Y PARCELA

Fusion en una misma referencia catastral (ya sea de 14 o de 20 posiciones) de construcciones de diseminado
con la parcela rastica en la que se ubican con depuracidn —en su caso- de la titularidad.

2.6 COLABORACION EN LA ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE DOMICILIO TRIBUTARIO DE LOS
INMUEBLES, PARA ELLO SE HABRAN DE INCORPORAR NUEVAS VIAS, CORRECCION DE LA
NUMERACION DE LOS INMUEBLES, CORRECCION DE LA NOMENCLATURA DE LAS ViAS

El Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora llevara a cabo la exportacidon de los datos actuales del Padrén
Municipal de Habitantes y se entregardn a la empresa adjudicataria para la actualizacién del callejero
identificando y marcando los registros que necesitaran ser actualizados.

En todo momento, la empresa adjudicataria, garantizarad la coherencia y la precisidn en la actualizacién
del Callejero y su integracidn efectiva en la Base de Datos del Padrédn Municipal de Habitantes, para ello
contaran con la ayuda y supervision del personal del Ayuntamiento del Servicio de Padrén, encargados de dar
el visto bueno final a los datos que se actualizaran.
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2.7 ACTUALIZACION DE INVENTARIO DE BIENES (FINCAS URBANAS Y RUSTICAS)

El Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora, debido a las actuaciones urbanisticas en el municipio, la
regularizacién de terrenos municipales, trasmisiones de patrimonio, subvenciones, y otras alteraciones,
necesita tener actualizado el inventario municipal. Con los medios humanos existentes en el Ayuntamiento,
no es posible elaborar la documentacion y llevar a cabo la tramitacidn de la actualizacidn del inventario en los
plazos requeridos en muchas ocasiones.

El trabajo consistiria en la identificacion, medicién (levantamiento topografico) recogida de documentacion
juridica que acredite la propiedad, elaboracion de ficha de inventario (compuesta por planos, descripcidn
fisica, fotografias del inmueble, etc.), propuesta de alteraciones catastrales, con la formacién del expediente
necesario para la tramitacion, incluyendo informes de validacién gréfica alternativa necesarios. Asistencia
técnica al director de los trabajos para la tramitacion de la aprobacion por parte del Ayuntamiento,
incorporacion al inventario e inscripcion en el Registro de la propiedad.

ACTUACIONES DE COLABORACION PARA EL MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS DEL CATASTRO.

En colaboracidn con la Gerencia Territorial del Catastro, se podran realizar actuaciones de inspecciones
catastrales especificas de aquellas edificaciones de las que, teniendo entidad suficiente, no se hayan declarado
las alteraciones fisicas o econdmicas detectadas. Para esta tarea, el Ayuntamiento facilitara la informacion
disponible sobre la identificacion y caracteristicas del inmueble (proyecto de ejecucion o similar), nombre y
datos juridicos del propietario, licencias de primera ocupacidon o cualquier otro documento con el fin de
certificar la finalizacién de la obras.

ENTREGAS DE INFORMACION DE DATOSY SOPORTES FiSICOS E INFORMATICOS

El mantenimiento de la informacién catastral se llevard a cabo utilizando las herramientas informaticas
facilitadas por la Direcciéon General del Catastro para la colaboraciéon administrative (SIGCA, SAUCE SIGECA a
través de la platafoma CITRIX), o bien:

® Mediante el acceso directo a las solicitudes catastrales atendidas desde el registro de solicitudes
catastrales, SIGECA (Sistema de Gestion Catastral) y SIGCA (Sistema de Informacién Geografica
Catastral).

® Enviando a la Sede Electrénica del Catastro los archivos de intercambio estandar, formalmente
definidos por la DGC. Archivos FIN-DGC, FX-CCy FICC.

Una vez validada la remesa de expedientes en la Gerencia Territorial del Catastro de Almeria, se debera remitir
al Ayuntamiento una copia de la documentacidén entregada a la Gerencia y que constard de los siguientes
documentos:

® Copia del acuerdo de la alteracion de la descripcidn catastral.

® Relacion de alteraciones, indicando su numero de expediente y afio de efecto. Toda la documentacion
debera presentarse completa y dentro de un archivador, una vez que la remesa fuese validada por la
Gerencia Territorial del Catastro
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Entrega de la informacidn de los datos fisicos, econdmicos y juridicos necesarios para que la Gerencia
Territorial del Catastro pueda realizar la valoracion y el alta en la Base de Datos Catastral en el soporte de
intercambio FIN-DGC y correccién de errores encontrados en el proceso de validacion. Este soporte
informatico de intercambio serd el que en su momento establezca la Direccién General del Catastro. La
informacidn correspondiente a los datos juridicos debera estar bien actualizada y cotejada al respecto, con la
informacidn existente en la Base de Datos Municipal.

Entrega en soporte informético y fisico (listado) de la relacion de inmuebles que ocasionan Baja / Alta por obra
nueva u otras alteraciones al tipo de actuacion, con identificaciéon de la referencia catastral en su situacidn
resultante y en su situacion anterior, fecha de alteracion, afo de efecto, nimero de expediente catastral o
registro, propuesta de regulacion tributaria, bonificaciones / exenciones, etc. (Listado de clasificacion de
documentos normalizados por la Gerencia Territorial del Catastro), correspondiente a cada remesa realizada.
Ademas, este listado debera contar con un campo con el encabezamiento correspondiente al tipo de tramite,
junto con el precio unitario de cada tramite, segun el precio ofertado por el adjudicatario para cada uno de los
trabajos.

Despacho de incidencias y verificacién de datos con el Técnico del Catastro asignado a los trabajos.

Entrega de la informacién que contenga los datos juridicos, periodos y valores a liquidar necesarios para la
realizacion de la llevar a cabo la regularizacion tributaria del expediente. Los valores catastrales seran los
calculados por la Gerencia Territorial del Catastro.

Remisiéon periddica en soporte fisico e informatico, conteniendo datos estadisticos relativos al nimero de
expedientes tramitados, donde se indicara expresamente su situacién administrativa: expedientes entrados,
pendientes, requeridos y resueltos, con indicacién de las unidades urbanas o rusticas.

Actualizacién de la cartografia convencional y digitalizada mediante soporte informatico para el intercambio
de informacion grafica (formatos FX-CC y / o FICC) y conversidon a formato DWG (Autocad) y / o DGN
(Microstation) del plano parcelario actualizado.

Para la informacion gréfica se tendran en cuenta los siguientes formatos:
e Formato GML de la parcela catastral
e Formato GML del edificio
e Intercambio de mapas catastrales (FX-CC)
e Incorporar cuando sea apropiado dentro del formato FIN.
e Descarga el formato FXCC.
e Formato de mapeo FICC
Herramientas de validacion sintactica de FX_CCy FIN

Se exigird el cumplimiento de las obligaciones objeto del contrato aun cuando existan variaciones en cuanto
a modelos, formularios, soportes magnéticos o procedimientos informaticos establecidos por la Gerencia
Territorial del Catastro de Almeria, o, en su caso, por el Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora.
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Correccidon de posibles errores de validacién, asi como la resolucidon de los recursos generados por la
tramitacidn de las alteraciones. La actualizacion de la base de datos catastral grafica debera cumplir con lo
establecido por la Direccion General de Catastro: “Las entidades colaboradoras también deberan
proporcionar, de manera simultanea y coincidente con el suministro de informaciéon alfanumérica en formato
FIN, la informacién grafica correspondiente en formato FX-CC. intercambio de actualizacién de informacion
grafica asociada a parcelas catastrales”. Asimismo, la empresa adjudicataria deberd realizar la depuracion de
los errores existentes en la cartografia catastral derivados de la adecuacidn de las parcelas limitrofes afectadas
por la nueva configuracion de las parcelas actualizadas en la tramitacién de las declaraciones catastrales.

Respecto de aquellos inmuebles para los que no se hayan declarado alteraciones fisicas, econdmicas o juridica
y para los que no se disponga de documentacidn, se realizardn las labores de campo necesarios, previa
determinacion del Director de los trabajos, para obtener dicha documentacién. Teniendo en este caso la
consideracidn de “Alta por obra nueva, rehabilitacion o reforma detectada de oficio, en la que el particular no
presentd el correspondiente 900D, colaboracidn en acciones de inspeccidn catastral” en relacién a los precios
unitarios que queden fijados en la adjudicacion de este contrato

Traslado a las oficinas del Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora para despachar asuntos con los Técnicos
Municipales cuando asi lo requiera el buen funcionamiento de los trabajos y atencién al publico cuando el
Ayuntamiento asi lo requiera atendiendo a las citas concertadas con los ciudadanos que requieran tal servicio,
los horarios se fijaran en funcion de las necesidades del servicio, siempre dentro de la franja horaria de 9,00
h.a 14,00 h.

Cuando asi lo requiera el Director delos trabajos, la empresa deberd digitalizar los archivos de declaracién
catastral e incorporar esta documentacion (en formato digital) a la SEC (Sede Electrénica del Catastro), en
base a las normas establecidas por la Direccién General de Catastro.

CLAUSULA 3. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

El adjudicatario, durante la vigencia del contrato, tendra la consideracién de Encargado del Tratamiento, a los
efectos de lo dispuesto en la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales y demas normativa de aplicacion.

Quedara expresamente obligado a mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre aquellos datos que
pudieran llegar a conocer durante la ejecucidn del contrato, especialmente los de caracter personal, que no
podran ser utilizados para ningun fin distinto al objeto del contrato o ceder a otro, ni siquiera para su
conservacion.

El contratista se compromete en este acto a tomar las medidas técnicas y organizativas necesarias para
asegurar la continuidad de los datos personales a los que tenga acceso en virtud de este contrato, en funcion
del nivel de seguridad que les sea de aplicacidn, y para evitar su alteracidn, pérdida, tratamientos o accesos
no autorizados, ya sean de accién humana, fisica o natural, de acuerdo con lo dispuesto en la normativa de
aplicacién.

El contratista se compromete en este acto a mantener el secreto profesional de los datos personales a los que
tenga acceso en virtud de este contrato incluso después de la terminacidn de la relacién juridica entre las
partes.
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Si el contratista utiliza los datos personales para otra finalidad, los comunica o los utiliza incumpliendo lo
dispuesto en este contrato, sera considerado responsable del tratamientoy serd personalmente responsable
de las infracciones que haya cometido, exonerando expresamente al Ayuntamiento de Cuevas del AlImanzora.

CLAUSULA 4. ESTIMACION DE UNIDADES PREVISTAS EN LOS PROXIMOS ANOS

- Dado el estado de actualizacién en el que en este momento se encuentra el padrén de I.B.l. del
Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora, se estima el tramite anual promedio equivalente al
promedio anual de los ultimos afios, este promedio se calcula en 200 expedientes anuales
expedientes 902N, 903N y 904N / declaracién modelo tinico 900D) (6.1) y comunicaciones (6.4).

- Del resto de actuaciones de mantenimiento catastral se calcula una media anual de 400
variaciones anuales. (tarifas: 6.2, 6.3, 6.5y 6.6).

- El nimero de fincas estimado para alteraciones del Inventario de Bienes municipales es de 50
fincas anuales. (tarifa:6.7)

CLAUSULA 5. DIRECCION, CONTROL Y COORDINACION DE LOS TRABAJOS CONTRATADOS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

La empresa contratista designara un director de los trabajos. Este director sera el interlocutor con el
Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora través de los responsables del servicio de Gestidn de ingresos
que se encargaran de la supervisién, control y coordinacién de los trabajos.

Debido a la singularidad de la mayor parte de los trabajos a realizar, serd obligatorio que la empresa
cuente con personal cualificado para realizar los trabajos objeto de este contrato. Para hacer esto,
Debe tener al menos un arquitecto o un arquitecto técnico, 1 ingeniero industrial, 1 ingeniero
topografo y un ingeniero agrénomo en su personal.

Para la correcta ejecucién de los servicios, la empresa contratista deberd contar con una oficina en el
municipio.

La empresa contratista deberd contar con la habilitacion profesional o empresarial de estar
homologada por Sociedad Mercantil Estatal de Gestidn Inmobiliaria de Patrimonio, M.P.S.A. (SEGIPSA)
a fin de garantizar que se cumplen los protocolos de trabajo desarrollados para SEGIPSA por parte de
la Direccidn General del Catastro.

CLAUSULA 6. GASTO MAXIMO ANUAL DEL CONTRATO Y TIPO DE LICITACION

La justificacion del valor estimado del contrato se ha realizado teniendo en cuenta los precios
habituales en el mercado, con el siguiente resultado:
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TARIFA CONCEPTO DESGLOSE UNIDAD PRECIO sin IVA
6.1 Colaboracién en la | FIJO + primer Expediente 45,00 €
tramitacion de inmueble Inmueble 15,00 €

expedientes catastrales | N°© Inmuebles
genéricos de tipo fisico- | > 1

econémico

Expedientes 902N,
903N y 904N

/

declaracién modelo
Unico 900D)

6.2 Colaboracién en la Incidencia 10,00 €
deteccion en

gabinete de alteraciones
no declaradas y su
reflejo en el mapa de

gestion

6.3 Colaboracién en la Inmueble 5,00 €
revision de Revisado
suministros de
informacion
realizados por fedatarios
publicos

6.4 Colaboracion en la | FIJO + primer Expediente 55,00 €
formacion de inmueble Inmueble 15,00 €
expedientes de | N° Inmuebles >
comunicaciones 1

formuladas por el
ayuntamiento, notarios,
registradores y otras
entidades publicas

con los trabajos de
campo que sean

precisos
6.5 Colaboracion en los Inmueble 9,00 €
trabajos de afectado
fusion de diseminados
con
poligono y parcela
6.6 Colaboracion en la Inmueble 3,00 €

actualizacion de los
datos de domicilio
tributario de los
inmuebles, para ello se
habrédn de incorporar
nuevas vias, correccion
de la numeracién de los
inmuebles,  correccién

de la
nomenclatura de las
vias
6.7 Actualizacion de Finca 70,00 €

inventario de
bienes (fincas urbanas y

rusticas)
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El contrato tendra un gasto maximo anual de 19.000,00€ (IVA excluido)

Se establece una duracion inicial de UN afio prorrogable por periodos anuales (tres afios) hasta
un maximo de cuatro afios de duracién del contrato.

Valor estimado anual 19.000,00€
Prérrogas (3 afios) 57.000,00€
Modificacion (20%) 15.200,00 €
El Presupuesto Base de licitacién (VE anual + IVA) 22.990,00€ (IVA incluido)

El presupuesto maximo de licitacidon se calcula de forma estimativa ya que se trata de un contrato
de tracto sucesivo, definido en la D.A. 33 de la LCSP “En los contratos de suministros y de servicios
que tramiten las Administraciones Publicas y demas entidades del sector publico con presupuesto
limitativo, en los cuales el empresario se obligue a entregar una pluralidad de bienes o a ejecutar
el servicio de forma sucesiva y por precio unitario, sin que el niumero total de entregas o
prestaciones incluidas en el objeto del contrato se defina con exactitud al tiempo de celebrar este,
por estar subordinadas las mismas a las necesidades de la Administracion, debera aprobarse un
presupuesto maximo.

En el caso de que, dentro de la vigencia del contrato, las necesidades reales fuesen superiores a
las estimadas inicialmente, debera tramitarse la correspondiente modificacion. A tales efectos,
habra de preverse en la documentacion que rija la licitacion la posibilidad de que pueda
modificarse el contrato como consecuencia de tal circunstancia, en los términos previstos en el
articulo 204 de esta Ley. La citada modificacion debera tramitarse antes de que se agote el
presupuesto maximo inicialmente aprobado, reservandose a tal fin el crédito necesario para cubrir
el importe maximo de las nuevas necesidades.”

Por ello:

b) Se ha realizado un calculo del presupuesto base de licitacion en base al gasto incurrido en los
periodos anteriores. Asimismo, y a efectos del calculo de los precios maximos unitarios se han
tenido en cuenta los precios generales del mercado, asi como el valor de los contratos sucesivos
similares adjudicados durante periodos precedentes.

El valor estimado del presente contrato de conformidad con lo previsto en el articulo 101 de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP 2017), es de 91.200,00
€ (IVA no incluido).

Los costes directos seran los correspondientes a gastos de personal, amortizacion de equipos,
programas informaticos, oficina en el municipio y material de oficina (70%)

Los costes indirectos seran los correspondientes a desplazamientos y gastos de gestion, beneficio
industrial, etc) 30%.

El precio contractual estard constituido por los precios unitarios resultantes de la licitacién para
cada uno de los componentes de la prestacion incluidos en cada uno de subapartados, con el
limite maximo previsto como presupuesto maximo de licitacion, conforme a las siguientes
determinaciones:

1.- El presupuesto maximo de licitacion es el expresado para cada uno de los subapartados y
conforme a la cuantia maxima establecida.
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2.- El tipo de licitacién se correspondera con el cuadro de precios ofertados por el licitador en la
proposicion econémica formulada.

3.- Proposicién econdémica formulada: se ajustard al Anexo III del CCP y tendrad caracter
estimativo, resultandos contractuales los precios unitarios sefialados en este apartado.

4.- Se aplicara para los otros componentes de la prestacidén no incluidos en la lista en su caso, el
porcentaje de baja resultante del contrato adjudicado.

5.- Finalmente el precio de adjudicacién, sin perjuicio de la toma en consideracién de la evaluacién
estimativa de la proposicion econémica, serdn los precios unitarios ofertados, teniendo en cuenta
el porcentaje de baja de adjudicaciéon para los titulos no incluidos en contrato, resultando el
montante maximo de adjudicacién coincidente con el presupuesto maximo de licitacién.

En los casos en que la determinacién del precio se realice mediante unidades de ejecucién, no
tendran la consideracion de modificaciones, la variacion que durante la correcta ejecuciéon de la
prestacion se produzca exclusivamente en el nimero de unidades realmente ejecutadas sobre las
previstas en el contrato, las cuales podran ser recogidas en la liquidaciéon, siempre que no
representen un incremento del gasto superior al 10 por ciento del precio del contrato, con la
aplicaciéon de la baja de adjudicacion resultante del procedimiento de contratacion.

CLAUSULA 7. DIRECCION DE LOS TRABAJOS

La direccion de los trabajos corresponderd al Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora, Departamento de
Catastro perteneciente al Area de Hacienda, que asumird la verificacion, coordinacion y seguimiento de la
correcta realizacion de los trabajos contratados. Ademas, el contratista debera resolver las incidencias que
puedan surgir en el desarrollo de los trabajos.

CLAUSULA 8. PLAZOS DE EJECUCION Y ENTREGA

Los trabajos a realizar deberan tener entrada en la Gerencia Territorial del Catastro de Cuevas del Almanzora
en el plazo maximo de tres meses desde la recogida del expediente o entrada en la Gerencia Territorial del
Catastro, y dentro de este plazo estos expedientes deberdn ser resueltos integramente por la empresa.

CLAUSULA 9. DURACION DEL CONTRATO

El contrato tendra una duracidn de un afio (1 afio), con posibilidad de prdrrogas anuales hasta un maximo total
de 4 afos, previo consentimiento expreso de las partes y aprobacion por el 6rgano de contratacion. El plazo
total del contrato, incluida la prérroga, no podra exceder de cuatro afios.

CLAUSULA 10. ABONOS AL CONTRATISTA

Los pagos al contratista adjudicatario se realizaran contra factura, presentada con todos los requisitos exigidos
por la legislacién vigente, una vez validados los ficheros de intercambio (FINURB-GTC, FX-CCy FICC) o cualquier
otro requerido por la Gerencia Territorial Catastro, y entregada la documentacion de regularizacién tributaria
de acuerdo con la conformidad practicada por la direccidn de los trabajos. Por tanto, se debera remitir al
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Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora una factura por remesas entregadas y validadas, o exptes.
Incorporados a la base de datos catastral por la Gerencia Territorial de Catastro, indicando su numero, asi
como los diferentes conceptos presupuestarios que la integran. Junto con la factura también se debera
presentar una relacién valorada con todas las unidades ejecutadas. La facturacién se realizara cada tres
meses.

CLAUSULA 11. CRITERIOS DE ADJUDICACION
A. Oferta Econémica. Maximo 40 puntos

Los 40 puntos maximos se subdividen segun los subapartados establecidos en la clausula 6 del
PPT otorgando un maximo de puntuacion a cada subapartado, seguin se indica en la presente
clausula.

La férmula de valoraciéon de este criterio de adjudicacidon elegida en el presente pliego se
corresponde con el otorgamiento de una puntuacién proporcional a las ofertas presentadas en
funcion del mayor porcentaje baja econdmica realizada sobre los precios unitarios de cada
subapartado. La baja realizada debera ser igual para todos los precios unitarios de cada uno de
los subapartados. Seran rechazadas las ofertas que presenten diferentes porcentajes de
baja dentro de un mismo subapartado; pudiendo ofertarse no obstante porcentajes de
baja diferentes para cada uno de los 7 subapartados.

De esta forma, la mejor oferta obtiene la maxima puntuaciéon y el resto una puntuacion
proporcional de mayor a menor en funcién del mayor o menor porcentaje de baja ofertado
respecto al precio de licitaciéon. La oferta que no realice porcentaje de baja sobre el precio de
licitacion obtendra 0 puntos.

Desglose de puntuacién y férmula a aplicar en cada subapartado:

6.1: Hasta un maximo de 12 puntos.

(%de baja licitador x 12) / % de baja mejor oferta
6.2 : Hasta un maximo de 3 puntos.

(%de baja licitador x 3) / % de baja mejor oferta
6.3 : Hasta un maximo de 3 puntos.

(%de baja licitador x 3) / % de baja mejor oferta
6.4 : Hasta un maximo de 8 puntos.

(%de baja licitador x 8) / % de baja mejor oferta
6.5 : Hasta un maximo de 3 puntos.

(%de baja licitador x 3) / % de baja mejor oferta
6.6 : Hasta un maximo de 1 puntos.

(%de baja licitador x 1) / % de baja mejor oferta
6.7: Hasta un maximo de 10 puntos.

(%de baja licitador x 10) / % de baja mejor oferta

B.- Cualificacion y experiencia del personal adscrito (hasta 25 puntos).

Para la correcta ejecucion de la mayor parte de los trabajos objeto del presente contrato se
requieren fundamentalmente tres elementos: Las aplicaciones catastrales de escritorio (SIGCA,
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SIGECA y SAUCE), que permiten la consulta y actualizacién de las bases de datos catastrales;
equipos informaticos y conexiones de red que permitan acceder en remoto a dichas aplicaciones
y bases de datos; y personal experto especializado en el manejo de dichas aplicaciones, conocedor
de la normativa catastral y familiarizado con los distintos tipos de trabajos catastrales.

Asi, la cualificacién, experiencia y grado de especializacion del personal adscrito al contrato que
va a ejecutar los trabajos se configura como el elemento que afecta de manera mas significativa
a su mejor ejecucion, resultando determinante para la calidad de los trabajos ejecutados.

Con el criterio de “Cualificacidon y experiencia del personal adscrito” se valorara tanto el nimero
como la cualificaciéon y la experiencia en los tres tipos de trabajos objeto de este contrato del
personal que conforme el equipo técnico que la empresa comprometa para la ejecucién de los
trabajos.

Para la valoracion de este apartado se consideran Unicamente los trabajadores de perfil técnico
(no se tendra en cuenta otro tipo de personal, como gerentes, contables, administrativos, etc.).

En concreto, se valoraran los siguientes apartados:
11.B.1 Capacidad de ejecucion del equipo técnico (hasta 3 puntos)

Se entiende que esta capacidad viene determinada por el nimero de integrantes del equipo
técnico. Para equipos de mas de 4 técnicos, se afiadird 1 punto por cada trabajador que exceda
de 4, con un maximo de 3 puntos (que corresponderan, por tanto, a los equipos formados por 7
0 mas técnicos).

Para ello, se requerird que los técnicos que conforman el equipo dispongan de experiencia
suficiente en el manejo de las aplicaciones catastrales SIGCA, SIGECA y SAUCE. En consecuencia,
a efectos de la contabilizacidon de este apartado, Unicamente se considerardn aquellos técnicos
que acrediten dicha experiencia, consignando para ello la clave de identificaciéon de usuario para
el acceso a las dichas aplicaciones, en el modelo del Anexo VIII del presente pliego. Para su
computo a estos efectos, se requerira que la misma esté activa o lo haya estado en algln
momento con posterioridad al 30 de junio de 2012. El Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora
podra solicitar a la Direccién General del Catastro confirmacion sobre este aspecto.

11.B.2 Cualificacion académica (hasta 2 puntos)

Se otorgara 1 punto, con un maximo de 2, por cada trabajador asignado a los trabajos que cuente
con una titulacion académica que se considere idénea para la naturaleza de los trabajos a realizar.

Se consideraran iddneas las siguientes titulaciones: arquitectura, arquitectura técnica, ingenieria
en edificacibn o equivalentes, ingenieria superior o técnica o grado agréonomo, agricola,
agroambiental, ambiental, forestal, del medio natural, licenciatura o grado en derecho,
geografia, geomatica, topografia, ingenieria industrial, ingenieria civil, de obras publicas, de la
construccion, o aquellas equivalentes o analogas.
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11.B.3 Practica catastral e inventarios de entidades locales (hasta 20 puntos)

Se valorara la practica en trabajos catastrales e inventarios de entidades locales de los técnicos

que integran el equipo.

A los efectos de este apartado, se clasificaran los trabajos objeto del contrato en los siguientes

grupos, valorandose la experiencia de los trabajadores que integran el equipo técnico en ellos del
siguiente modo:

- GRUPO 1 - Trabajos con toma de datos de campo, que incluyan la deteccion de

alteraciones no catastradas y su posterior incorporaciéon al Catastro, tras
conseguir la completitud documental del expediente, mediante la tramitaciéon del
procedimiento oportuno (regularizacién catastral, induccién de declaraciones, planes de
actualizacién catastral, comunicaciones catastrales de las letras “b”, “f” o “g” del articulo

14 TRLCI,

inspeccion catastral...), Tramitacion de expedientes correspondientes a

procedimientos de incorporacidn al Catastro de inmuebles y sus alteraciones de naturaleza
fisica incluidos en el Titulo II del TRLCI que no conlleven toma de datos de campo

(declaraciones, comunicaciones, solicitudes, subsanacién de discrepancias o rectificacion
de errores).
Se valorara también la diversidad de clientes para los que se hayan realizado los trabajos
en los que los técnicos hayan participado (SEGIPSA, servicios centrales de la Direccion
General del Catastro, gerencias del Catastro, o entidades con las que la Direccidén General

del Catastro tenga suscrito un convenio de colaboracién).

Se valorara la intervencién en los trabajos realizados descritos en el Grupo 1,
medidos en facturacion (hasta 10 puntos)

Se otorgaran 10 puntos a la oferta en la que los trabajadores del equipo técnico asignado

por la empresa, considerados en su conjunto, acrediten su intervenciéon en contratos que
sumen un mayor volumen de facturacion en trabajos catastrales definidos en este Grupo
1, en los ultimos 5 afios concluidos (2020 a 2024). Al resto de ofertas se les asignara una

puntuacién proporcional lineal, correspondiendo cero puntos a la oferta que no acreditase
facturacion alguna en ese tipo de trabajos.

Para la valoracién de este aspecto, se computard un limite maximo de facturacién de

100.000€ por cada técnico en el conjunto de los cinco afios, asi como un limite maximo de
facturacion en dicho periodo de 1millén de euros para el conjunto del equipo técnico que

la empresa comprometa para la ejecucién de los trabajos.

- GRUPO 2 - Elaboracion de inventarios de bienes para entidades locales.
Se valorara la intervencion en los trabajos realizados descritos en el Grupo 2, medidos en
facturacion (hasta 10 puntos).

Se otorgaran 10 puntos a la oferta en la que los trabajadores del equipo técnico asignado
por la empresa, considerados en su conjunto, acrediten su intervencidon en contratos que

/
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sumen un mayor volumen de facturacién en trabajos de elaboracién de inventarios de
bienes para entidades locales.

Al resto de ofertas se les asignara una puntuacion proporcional lineal, correspondiendo
cero puntos a la oferta que no acreditase facturacion alguna en ese tipo de trabajos.

Para la valoracion de este aspecto, se computard un limite maximo de facturacion de
20.000€ por cada técnico, asi como un limite maximo de facturacion de 200.000 euros
para el conjunto del equipo técnico que la empresa comprometa para la ejecuciéon de los
trabajos.

Para la valoracion de este criterio, cada licitador debera presentar:

- Una declaracién responsable segin modelo insertado en el ANEXO III, que contenga la relacion
de las personas integrantes del equipo de trabajo adscrito a la ejecucidén de los trabajos, en la
que el licitador asumira el compromiso de mantener la estabilidad del personal adscrito a la
ejecucién durante la vigencia del contrato, asi como de sustituir cada trabajador que pudiera
causar baja en el equipo con otro de perfil y experiencia similares, comunicandolo previamente
al responsable del contrato para que pueda comprobar que el nuevo componente del equipo que
se pretende adscribir al contrato cumple las condiciones que el pliego exige para el perfil
correspondiente.

- Una declaracién responsable de cada uno de los integrantes del equipo técnico, segin
modelo insertado en el ANEXO III, en la que figuren tanto sus titulos académicos, como una
relacion de los distintos trabajos catastrales en los que haya participado en los ultimos
cinco afios. Tal como se especifica en dicho modelo se hara constar el importe en euros de
cada contrato, tal como figurase en el correspondiente expediente de contratacién, o —en su
caso- en el propio contrato.

No se valoraran trabajos distintos a los recogidos los Grupos I y II del presente pliego. En caso
de que el objeto del contrato incluyese, ademas, otros tipos de trabajos (por ejemplo, de gestion
tributaria, de desarrollos informaticos, o mantenimiento de bases de datos ajenas a las de la
Direccién General del Catastro o a entidades locales), no se computaran si no figurasen
claramente diferenciados del resto en sus importes los correspondientes a trabajos puramente
definidos en los dos grupos descritos anteriormente.

En la misma declaracién responsable, cada uno de los integrantes del equipo técnico debera
hacer constar que posee experiencia en el manejo de las aplicaciones catastrales SIGCA,
SIGECA y SAUCE, consignando a tal efecto la clave de identificacion de su usuario para el
acceso a las mismas. Este usuario debera estar activo en el momento de finalizacion del plazo de
presentacion de ofertas, o bien haberlo estado con posterioridad al 30 de junio de 2012. El
Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora podrd solicitar a la Direccion General del Catastro
confirmacion sobre el cumplimiento de este requisito y la veracidad de los datos declarados.
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A efectos de realizar las oportunas comprobaciones, el Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora
podra ponerse en contacto con las entidades para las que la empresa ha realizado trabajos, a fin
de verificar la correcta ejecucion de los mismos.

C.- Soluciones informaticas. Maximo 10 puntos

Se valora con un maximo de 10 puntos las adecuadas soluciones informaticas de desarrollo propio
para la realizacion de los trabajos.

La puntuacion se otorgara del siguiente modo:

e Trabajos Catastrales, se otorgara un maximo de 7 puntos a la empresa que disponga de
las aplicaciones adecuadas para la gestién de expedientes catastrales, incluyendo gestion
de audiencias y notificaciones desde el Ayuntamiento., y con el nimero de licencias
suficientes para tramitar todos los expedientes que se registren en el Ayuntamiento.,
y proporcionalmente a las demas.

e Elaboracion de inventarios de bienes, se otorgard un maximo de 3 puntos a la empresa
que disponga de una aplicacion especifica para en elaboracion y mantenimiento de
inventarios de bienes para entidades locales, y proporcionalmente a las demas.

D.- Reduccidon de los plazos de realizacion de los trabajos sobre el plazo maximo
establecido en la Clausula 8. La reduccidn se indicara en dias. Maximo 5 puntos

La puntuacion se otorgara a la reduccién en los plazos de prestacion de los servicios conforme a
lo siguiente:

(Oferta licitador x 5) / Mejor oferta)

2.- CRITERIOS DE ADJUDICACION DEPENDIENTES DE UN JUICIO DE VALOR.
Total puntuacion: 20 puntos.
Memoria Técnica. Maximo 20 puntos.

La memoria tendra el siguiente contenido: Metodologia de trabajo, describiendo los procesos,
métodos y sistemas de gestidn para realizar los trabajos encomendados al adjudicatario,
incluyendo cronograma, adscripcion de medios y formatos de intercambio de informacion que
definan el flujo de trabajo entre el Ayuntamiento y la empresa incluyendo la manera en la que se
remitiran los trabajos realizados que permitan el correcto seguimiento del contrato y la maxima

eficiencia.
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También se hard mencidon de las aplicaciones que se ofertan para gestion catastral y para
inventario, equipo técnico, medios materiales, si bien estos aspectos no serdn objeto de
valoracién porque ya se valoran como criterios automaticos.

La memoria técnica no podra tener una extension superior a 25 paginas (por una cara, se incluye
portada e indice), con interlineado sencillo, letra Arial, tamafio 10, seran excluidas de la valoracién

en este criterio aquellos documentos presentados que superen el nUmero de paginas.

Se puntuara de la siguiente manera:

Correspondera la maxima puntuacion (20 puntos) en la valoracion de cada aspecto a la oferta

que reciba la calificacién de “muy buena”;

Correspondera la mitad de la puntuacion (10 puntos) en la valoracion de cada aspecto a la oferta

qgue reciba la calificacion de “buena”;

Correspondera un cuarto de la puntuaciéon (5 puntos) en la valoracion de cada aspecto a la oferta
que reciba la calificacion de “regular”;

Correspondera 0 puntos en la valoracién de cada aspecto a la oferta que reciba la calificaciéon de

“mala”.

LA TECNICA DE ADMINISTRACION GENERAL
Ana M? Sabiote Asensio

En Cuevas del Almanzora, 24 de febrero de 2025

EL TECNICO AREA CATASTRO
Alfonso Jesus Pérez Garcia

DILIGENCIA. La extiendo yo, el Secretario General, para hacer constar que este PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS para
el CONTRATO DE SERVICIOS DE COLABORACION EN LAS ACTUACIONES DE ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO
CATASTRAL RELATIVO A LOS BIENES INMUEBLES URBANOS Y RUSTICOS DEL T.M. DE CUEVAS DEL ALMANZORA ha

/

sido aprobado por la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento de Cuevas del Almanzora

el dia 25 de febrero de 2025

EL SECRETARIO GENERAL,
Sergio Prados Fernandez
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